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Общие сведения 

 

Любой посетитель сайта может подписаться на рассылку новостей кафедры. 

Посетителю для этого необходимо ввести e-mail в специальное поле (в нижнее части 

сайта, справа) на главной странице сайта (рис. 1). 

 

Рис.1 
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Рассылка создается сотрудником кафедры так же,  как и любая страница на сайте 

(новости для студентов, преподавателей, выпускников и т. д.).  

Подписанный на рассылку новостей посетитель получит письмо (новостную рассылку) 

на адрес  e-mail, который он оставил на главной странице сайта кафедры философии. 

На сайте кафедры созданы две группы адресов для рассылки:  

• Для тех, кто ввел свой e-mail на главной странице сайта (список адресов 

формируется автоматически); 

• Для сотрудников кафедры (список e-mail адресов формируется сотрудником 

кафедры самостоятельно). 

В момент создания страницы рассылки, сотрудник кафедры выбирает группу, для 

которой будет выполнена отправка рассылки. 

Если посетитель сайта ввел чужой e-mail на главной странице, то сначала на этот e-

mail придет автоматическое письмо с просьбой подтвердить намерение 

подписаться на рассылку. Только после того, как владелец почты подтвердит 

намерение получать рассылку новостей с сайта кафедры философии, его e-mail 

попадет в список рассылки (рис. 2,3,4).  

 

Рис. 2 

 

Рис. 3 
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Рис. 4 

У подписавшегося и подтвердившего намерение получать рассылку на e-mail 

всегда есть возможность отписаться (отказаться от рассылки) от рассылки перейдя 

по ссылке, которая есть в каждом присылаемом ему письме с сайта (рис. 5). 

 

Рис. 5 

Создание материала  рассылки 

 

Для создания рассылки необходимо, находясь на сайте в режиме модератора, нажать 

на ссылку в меню модератора “Добавить рассылку” (рис. 6). 
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Рис. 6 

 

В открывшемся окне необходимо заполнить заголовок рассылки, содержимое (можно 

добавить картинки, текст, ссылки и пр., так же, как при создании любой страницы 

сайта), выбрать категорию рассылки, при необходимости  можно прикрепить файл, 

который будет прикреплен к письму автоматически (рис. 7,8). 
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Рис. 7 
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Рис. 8 
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Подтверждение на отправку созданной страницы рассылки 

 

После заполнения всех необходимых  полей на странице создания рассылки 

необходимо нажать кнопку “Отправить” (важно отметить, что нажимая кнопку 

“Отправить” вы только сохраняете страницу рассылки на сайте). Чтобы сохраненная 

страница отправилась по всему списку e-mail подписчиков нужно, после сохранения 

нажать кнопку “Рассылка” (рис. 9) и в открывшемся окне нажать кнопку “Нажать, 

чтобы отправить” (рис. 10). 

 

Рис . 9 
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Рис .10 

Отправка рассылки и результат 

 

На сайте кафедры настроен автоматический механизм отправки рассылки (он 

работает если сотрудник кафедры с правами модератора сайта создал материал 

рассылки, сохранил и нажал кнопку “Нажать, чтобы отправить” на странице 

“Рассылка”). Этот механизм через каждые 3 часа проверяет наличие подтвержденной 

рассылки и при положительном результате отправляет ее на список из e-mail адресов 

группы подписавшихся или группы сотрудников кафедры, в зависимости от 

установленного параметра при создании страницы материала рассылки. 

Когда подписанный на рассылку  по почте посетитель получает рассылку новостей 

сайта, она выглядит следующим образом: (рис . 11,12) 

 

Рис .11 
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Рис .12 

В случае, если уже есть составленный в текстовом виде список e-mail адресов 

сотрудников или заранее известны e-mail потенциальных посетителей сайта, то 

возможно самостоятельно ввести список е-mail и создать группу для рассылки 

новостей определенной тематики или для известной целефой аудитории (Рис. 13). 

 

Рис. 13 


